Skabelon

Kursusbeskrivelse - Microsoft PowerPoint 2010 - hel dag

Modul 1

PowerPoint tips og tricks

Fa styr pa PowerPoints brugerflade - hvor blev funktionerne af i PowerPoint 2010?
Lidt om praesentationsteknik - hvordan kommer budskabet frem?
Brug programmet effektivt

e Tekstredigering

e Dispositionsvisning

e Tips og tastaturgenveje

Layout, skabeloner og farvevalg - formal og anvendelse
Visninger - hvornar og hvordan bruges de?
Tilfaj og rediger objekter (tegninger, billeder, film m.v.)
e Gruppér, ophav gruppe
e Objekter i samme starrelse
e Smart flyt og kopier

Anvend og rediger masters og skabeloner

Integration med Word

Tips til oprettelse af grafer

Opbygning og tilpasning af diasshow

Tilfgj animationseffekter, lyde, diasovergange og frihandstegning
Tidsindstilling og automatisk afvikling af show

Muligheder for handlinger, mens slideshow afvikles

Udskrifter samt header og footer

Genveje, herunder hyperlinks

Pris pr. kursusdag (6-7 timer, inkl. pauser): 21.500 kr. (max 8-10 deltagere)
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Modul 2
Avancerede PowerPoint prasentationer

Import og eksport af data til/fra prasentation
Skabeloner og baggrunde
Redigering af masters
Kaeder og hyperlinks
e Mellem filer
o Mellem slides og slideshows

Integration af video og animationer

Avanceret billedbehandling

Oprettelse og redigering af brugerdefinerede shows
Gem praesentationen pa forskellige mader
Afvikling af diasshow pa to skaerme

Pris pr. kursusdag (6-7 timer, inkl. pauser): 21.500 kr. (max 8-10 deltagere)

Vi har meget erfarne undervisere, som kan undervise i Word, PowerPoint og Excel pa flere
niveauer - fra nybegyndere til superbrugere af Officepakkens programmer.

Standardbetingelser ifm. aflysning/flytning af kurser:

Indtil 30 dage far kursets afholdelse kan det aflyses uden beregning. Indtil 7 dage for
kursets afholdelse kan det aflyses, hvilket afregnes med 50 % af kursusprisen. Ved
aflysninger under 6 dage inden kursets afholdelse afregnes kurset til den fulde pris.
Flytning af kurser kan ske mod et gebyr pa 1.900 kr. indtil 7 dage far kursets afholdelse.
Datoen for det nye kursus skal fastlaegges ved anmodning om flytning.

Safremt du ensker narmere information om denne kursustype eller andre kurser, er du
velkommen til at kontakte SkabelonDesign pa telefon 70 207 247 eller
booking@skabelondesign.dk.

Undervisningsreferencer:
Bankernes EDB Central, Bruun & Hjejle, Coloplast, Confex, DONG Energy, Foreningen
Registrerede Revisorer, HK, HK Kommunal, Telenor, TV 2, VELUX og mange andre.
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